
ПРИМЕРНЫЕ ТЕМАТИЧЕСКИЕ ПЛАНЫ И ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ 

по профессии приемосдатчик груза и багажа в поездах 
 

1. В учебной группе 

Примерный тематический план 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Программа 

Тема 1.1 Ознакомление с рабочим местом приемосдатчика груза и 
багажа  в поездах 

Инструктаж по охране труда. Экскурсия на пассажирскую 
железнодорожную станцию. Ознакомление с рабочим местом приемосдатчика 
груза и багажа в поездах. 

Ознакомление с устройством и оборудованием багажного вагона. 
Участие в приемке багажного вагона. 

Тема 1.2 Ознакомление с пассажирскими обустройствами станции и 
работой багажного отделения 

Инструктаж по охране труда при нахождении на территории 
железнодорожной станции. Ознакомление с помещениями вокзала, 
расположением билетных касс, технологией работы вокзала. Ознакомление с 
работой билетного кассира, оборудованием билетных касс, формами и 
оформлением билетов, сведениями, указываемыми в билетах и квитанциях 
доплат. 

Ознакомление с работой багажного кассира по оформлению перевозочных 
документов на принимаемый багаж и rрузобагаж, организацией работы по выдаче 
багажа и rрузобагажа. Ознакомление с работой по розыску багажа, правилами 

 
№ Тема 

Часы при обучении 
12 недель 6 недель 

1.1 
Ознакомление с рабочим местом 
приемосдатчика груза и багажа в поездах 12 10 

 
1.2 

Ознакомление с пассажирскими 
обустройствами станции и работой 
багажного отделения 

 
8 

 
2 

1.3 
Ознакомление с работой приемосдатчика 
груза и багажа в поездах на станции 

12 8 

 
1.4 

Ознакомление с работой приемосдатчика 
груза и багажа в поездах по выгрузке и 
выдаче прибывшего багажа и rрузобагажа 

 
8 

 
4 

 Всего 40 24 
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информирования пассажиров и предприятий о прибывшем 

в их адрес багаже и грузобагаже. 
Ознакомление с работой упаковочных мастерских и склада реализации 

невостребованного багажа. 
Ознакомление с работой багажного отделения, его оборудованием, 

средствами механизации. Ознакомление с организацией  работы приемосдатчика 
груза и багажа в поездах, должностной инструкцией и инструкционно-
технологической картой, порядком приема и сдачи дежурства. 

Тема 1.3 Ознакомление с работой приемосдатчи:ка груза и багажа в 
поездах на станции 

Инструктаж по охране труда при работе в багажном отделении и багажном 
вагоне поезда. 

Участие в проверке наличия багажа и грузобагажа, находящегося на складе 
в соответствии с имеющимися документами; проверке фактического наличия и 
состояния инвентаря, тары, противопожарных средств, исправности весовых 
приборов и наличия полного комплекта гирь, исправности погрузочно-
разгрузочных механизмов. Порядок записи в книгу приема и сдачи дежурств 
приемосдатчиками багажа и грузобагажа формы ЛУ-53.  Прием багажа и 
грузобагажа. Участие в проверке наличия проездных документов при приеме 
багажа и заявлений на грузобагаж; уточнении наименования грузобагажа; 
проверке упаковки, взвешивания, маркировки,  оформления ярлыка и записи в  
книгу  приема  к  отправлению  багажа  и  грузобагажа формы ЛУ-60. 

Укладка багажа и грузобагажа в кладовой в соответствии с направлениями 
и маршрутами поездов. 

Ознакомление с правилами приема багажа по воинским перевозочным 
документам, транспортным требованиям ОАО «РЖД», билетам международного 
сообщения. 

Ознакомление с правилами подборки документов  на  отправляемый багаж 
и грузобагаж. Составление сдаточных списков. Сдача багажа, грузобагажа и 
документов приемосдатчику груза и багажа в поездах. Оформление сдачи. 

Участие в коммерческом осмотре багажного вагона перед погрузкой 
грузобагажа за пломбами. Погрузка, пломбирование; документальное 
оформление этих операций. 

Тема 1.4 Ознакомление с работой приемосдатчика груза и багажа в 
поездах по выгрузке и выдаче прибывшего багажа и грузобагажа 

Инструктаж по охране труда при работе в багажном отделении и багажном 
вагоне поезда. 

Участие в выгрузке и приеме багажа, грузобагажа от приемосдатчика 



груза и багажа в поездах; приеме документов; осмотре в коммерческом 
отношении багажных вагонов, прибывших за пломбами; снятии пломб и 
выгрузке прибывшего грузобагажа; размещении багажа и грузобагажа в 
складском помещении. Ознакомление с правилами ведения книги прибытия и 
выдачи багажа и грузобагажа формы ЛУ-50. 

Оформление случаев несохранности перевозок (недостачи мест, веса, 
повреждения багажа, грузобагажа и др.). Участие в ведении розыска в случаях 
прибытия документов без багажа и грузобагажа, багажа и грузобагажа без 
документов, недостачи отдельных мест. 

Участие в выдаче багажа и грузобагажа. Участие в уведомлении 
получателей о прибытии багажа и грузобагажа. Участие в проверке оплаты 
хранения. Участие в проверке веса по требованию получателя с взиманием 
предусмотренного сбора. Участие в выдаче багажа (грузобагажа) при утере 
отдельных багажных мест, недостаче веса, утрате перевозочного  документа или 
ярлыка. 

Переотправка багажа по требованию пассажира в случае его неприбытия с 
поездом, указанным в багажной квитанции, и окончанием срока доставки. 

Ознакомление с правилами оформления документов на невостребованный 
багаж (грузобагаж) для его реализации. 

2. На рабочем месте 
Примерный тематический план 

 

 
№ Тема 

Часы при обучении 
12 недель 6 недель 

 
2.1 

Сопровождение багажного вагона в качестве 
дублера приемосдатчика груза и багажа в 
поездах 

 
40 

 
8 

 
2.2 

Самостоятельная работа в качестве 
приемосдатчика груза и багажа в поездах под 
руководством наставника 

 
160 

 
88 

 Всего 200 96 

Программа 

Тема 2.1 Сопровождение багажного вагона в качестве дублера 
приемосдатчика груза и багажа в поездах 

Явка в багажное отделение на железнодорожной станции по 
утвержденному графику. Получение маршрута и необходимого инвентаря. 

Прием багажного вагона: коммерческий осмотр; проверка исправности 
кузова, дверей, окон, запорных устройств, средств механизации, 
электроосвещения; наличия противопожарного инвентаря, запаса топлива и 



воды. 
Проветривание и уборка багажного вагона. 
Прием багажа и грузобагажа по дорожным ведомостям и сдаточным 

спискам. Проверка упаковки, маркировки и соответствия  сведений, указанных в 
дорожной ведомости, сдаточному списку и принимаемым  местам. Размещение 
багажа и грузобагажа в вагоне в порядке последовательности расположения 
железнодорожных станций. 

Прием багажа в пути следования непосредственно от пассажиров и 
оформление перевозочных документов. 

Подборка перевозочных документов, составление сдаточных списков и 
предварительное информирование железнодорожных станций (по ходу 
следования поезда) о предстоящей выгрузке тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных мест багажа и грузобагажа. 

Проверка служебного удостоверения приемосдатчика груза и багажа на 
станции, явившегося для приема из вагона багажа (грузобагажа). 

Сдача обнаруженного багажа и грузобагажа без документов, а также 
документов без багажа и грузобагажа; сдача багажа и грузобагажа, в котором 
образовалась течь и (или) появился запах. 

Выдача багажа пассажиру в пути следования непосредственно из 
багажного вагона. 

Участие в погрузке и выгрузке багажа и грузобагажа из багажного вагона 
с использованием простейших средств механизации. 

Соблюдение требований охраны труда при погрузочно-разгрузочных 
работах. Контроль исправности систем багажного вагона. Содержание багажного 
вагона в чистоте. Обеспечение сохранности багажа и грузобагажа. 

Выгрузка и сдача багажа и грузобагажа на станции назначения 
приемосдатчику груза и багажа на станции. 

Оформление случаев несохранности перевозок багажа и грузобагажа в 
пути следования и на конечной станции. 

Подборка сдаточных списков, полученных в пути следования, и 
проставление в них напротив каждой отправки номера своего сдаточного списка, 
по которому сдан багаж и грузобагаж. 

Сдача под расписку сдаточных списков, полученных на промежуточных 
железнодорожных станциях, и копий сдаточных списков ответственному лицу, 
выделенному в пункте приписки багажного вагона для руководства 
приемосдатчиками груза и багажа в поездах. 

Составление отчета и доклада о выполненном рейсе, случаях 
несохранности перевозок, обнаруженных дефектах и проблемах, возникших в 
пути следования. 



 

Тема 2.2 Самостоятельная работа в качестве приемосдатчика груза и 
багажа в поездах под руководством наставника 

Выполнение обязанностей приемосдатчика груза и багажа в поездах под 
руководством наставника в соответствии с требованиями квалификационной 
характеристики с соблюдением требований охраны труда. Овладение 
передовыми приемами и методами труда. 
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